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[bookmark: _Toc82006194]登录
[bookmark: _Toc82006195]系统地址
· 登录方式1
登录济南市住房和城乡建设局官网（http://jncc.jinan.gov.cn/）,点击业务系统入口，在业务系统入口找到“济南市智慧住建平台”点击进入系统登录页面。
[image: ]
· 登录方式2
复制该网址http://60.208.94.130:81/szjsframecompany到浏览器或者按Ctrl键并单击访问该链接，打开济南市智慧住建平台，如下图。
[image: ]
[bookmark: _Toc82006196] 注册
点击页面下方的注册按钮进行账号注册操作。根据页面提示填写相应信息完成注册操作。如下图所示。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc82006197]系统登录
在系统登录页面，输入账号密码、验证码进行系统登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc82006198]2安许证动态考核
进入系统后，若是施工单位类型能看到安许证动态考核模块，点击安许证动态考核，如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc82006199]2.1新增安许证动态考核
①、在【安许证动态考核】页面中点击[image: ]按钮，进入安许证动态考核信息录入页面，在弹出的窗口中进行信息的填写，带红色*号的字段属于必填字段。
[image: ]
②、需要填报信息同时需要上传附件。以第09项企业负责人为例：
[image: ]
点击[image: ]按钮打开填报页面。
[image: ]
填写页面内的信息，其中*标注的为必须填写的内容。填写完信息后点击左上角的[image: ]按钮；
[image: ]
然后点击右下角的上传按钮，上传人员的相关证件即可。
[image: ]
新增项目负责人、新增特种作业人员、新增专职安全生产管理人员按照上面的方法填报即可。
[bookmark: _Toc82006200]2.1.1材料清单
其中需要企业填写和上传的内容主要为06相关附件的内容：
主要包含以下20项，其中“整改材料”只需在记录以“基本合格/不合格”的形式退回的情况下，才需要提交，首次提交只需提交其余19项材料：
1、企业安全管理机构设置、人员任命、组成人员、安全总监等文件原件
2、企业办理工伤保险发票及社保权益单
3、企业在山东省建筑市场监管与诚信一体化平台2021年12月报表或2021年度财务审计报告原件
4、2021年度安全生产资金使用计划、安全投入汇总表（体现时间、类目、金额、总数）、与投入汇总表格相符的安全投入扫描件原件
5、企业安全生产风险分级管控和隐患排查治理双重体系工作方案
6、企业各级安全生产责任制和安全生产规章制度、操作规程
7、提交企业的生产安全事故应急预案备案登记表
8、2021年度应急救援演练记录
9、工伤、事故处理档案
10、重大危险源制定有针对性的应急预案
11、重大危险源管理档案
12、危险性较大分部分项工程或现场易发重大事故的部位、环节的预防监控措施和应急管理制度
13、2021年实施教育培训活动，培训考核记录
14、企业管理人员教育档案
[bookmark: _GoBack]15、2021年企业安全教育培训计划
16、个人防护措施
17、作业场所防护措施
18、职业危害防治措施
19、起重机械设备管理档案台帐、起重设备定期检查、维护制度、备案等（不涉及使用施工起重机械的企业，应提供无起重机械的证明）
20、整改材料
[bookmark: _Toc82006201]2.1.2填报说明
10附件列表内只需要上传附件即可
以第1项:企业安全管理机构设置、人员任命、组成人员、安全总监等文件原件为例：
点击[image: ]按钮打开上传界面。
[image: ]
[image: ]
点击本地上传，然后点击选择文件从本地电脑选择需要上传的文件即可。
[image: C:\Users\zay5566\Documents\Tencent Files\270838317\Image\C2C\W)_O[24TNWI9(U1G$]9]F3U.png]
[bookmark: _Toc82006202]2.2删除安许证动态考核
对于想要删除的优良行为信息，可以在【安许证动态考核】页面中的信息列表找到要删除的信息，勾选之后，点击页面的[image: ]按钮，在弹出窗口中点击确认，就可以完成信息的删除。
被删除的信息只能是保存为草稿状态未提交管理端审核的信息，以及管理端审核不通过退回给企业的信息，以上两种情况下的数据才可以执行删除操作。其他情况不能执行删除。
[image: ]
[bookmark: _Toc82006203]2.3修改安许证动态考核
想要修改优良行为的信息，可以在【安许证动态考核】页面中的信息列表中找到要修改的那条信息，点击操作列中的[image: ]按钮，对想要修改的信息进行修改的操作。
被修改的信息只能是保存为草稿状态未提交管理端审核的信息，以及管理端审核不通过退回给企业的信息，以上两种情况下的数据才可以执行修改操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc82006204]2.4安许证动态考核提交
当企业填写完成相关信息确认无误后，可以点击页面上的提交按钮提交主管部门审核。
[image: ]
输入意见，然后点击确认提交即可
[image: ]
[bookmark: _Toc82006205]2.5安许证动态考核整改
当主管部门审核时发现企业安许证动态考核内容为基本合格或者不合格的情况时，会打回到企业进行整改，届时企业点击页面上的[image: ]修改按钮，在【整改材料】中上传整改的内容，然后重新提交即可。
[image: ][image: ]
备注：
1. 所有上传材料及证书原件扫描件必须完整、正向、清晰，均以PDF格式上传。
2. 企业机构设置、安全规章制度等文件需上传红头盖章文件。
3. 咨询电话：
系统技术咨询电话： 0531-66605634
系统业务咨询电话： 0531-66605641
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